首都体育学院教职工因公出国（境）审批表

	团组名称
	
	团组负责人
	

	拟出访国家（地区）
	
	拟出访日期
	

	国（境）外邀请、接待方
	

	出访目的、任务及内容
	

	拟出访人员
	姓名
	学院（部/处）
	职务职称
	费用来源及比例
	费用预算

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	部门意见
	签字（盖章）

年    月    日

	主管校领导意见
	签字

年    月    日

	科研处意见
	签字（盖章）

年    月    日

	财务处意见
	签字（盖章）

年    月    日

	国际教育学院意见
	签字（盖章）

年    月    日

	备注
	


注：1.因公出国（境）团组人员不得超过6人。

2.每位出访人员均须注明经费来源及费用预算。

3.备注栏注明团组负责人的联系方式。                              国际教育学院制表
